
РО~СИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КОСТРОМСКАЯ .ОБЛАСТЬ

.•~
АДМИНИСТРАЦИЯ МАКАРЬЕВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ -

Об утвержденим..административного
' -регламента предоставления администрацией

Макарьевского муниципально-го округа •
муниципальной услуги по признанию садового дома
жилым домом и жилого дома садовым домом

В ·соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N2131-Ф3 «Об общих
принципах органиэацми местного самоуправления в Российской Федерации»,
Федеральным законом от 20;03.2025 №33-ФЗ «Об общих принципах организации
местного самоуправления в единой системе публичной' власти», Федеральным
законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации
от 28.01.2006 №47 «Об утверждении Положения о признан.ии помещения жилым
помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного
дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома _жилым •
домом и, )!<Ll!ЛOro дома садовым домом», Закон-ом Костромёкой области от

. . , r. , .. \ с ... . . ,21:.os.2024 - №4..78-7-ЗКО • «О. првобразовании муниципальных образований,
' .. '••· ·1 ,, . ' • • ,. • 1 •входящих: в состав Макарьевского муниципального района Костромской области, и

внесения иаменений-в отдельные законодательные акты Костромской области»,
рассмотрев:.. 'экспертное заКI1ючение правового управления .. администрации
Костромской ' области от 13.11.2025 года NоЗЗО 16, руководствуясь Уставом •
Макарьевского муниципал-ьного округа, администрация -.. Макарьевского
муниц~,па~ьно·~о' округа • .

•· .'- • ; ~- '. : ~ ... ) j • •' ~ -

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

• .: ·1: Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления
администрацией Макарьевского муниципального округа • муниципальной услуги по
призн~нию садового дома жилым д·омом и жилого дома садовым домом. • • -

,, • ! 2,,•~ри~~~ть утратившими силу: -·_ .· . , , I' ·1 , ;, •• :(, ,.,' ,, 'i' w•'I ;:f .'.
· • • • • .. 2.1 .' Постановления ад~инистрации Макарьевского·мун.иципального раиона: •
·.:·;//1,;~·-:~п·::09j)i2021•. •№4·5-\ «об· утверждении. администрати·вн'ого· регламента
предост~впе~ия" администрацией . Макарьевского муниципального . _рщ,йрна
муниципальной услуги по признанию _садового дома 'жилым домом и жилого -дома •
садовь1М ДОМОМ>>; • ' • • · • - •• •• ••• : : - • • ·'

::_ .::: qт. 1:9.08.~022 №263 «О внесении и~менений в постановление администрации
Макар~евqкого муниципального района от 09.02.2021 N245 «Об утверждении
ад~инйстративного. регламента предоставления администрацией Макарьевского

' ' ' 1 J ( . ' " ""'.~ ..,, •••му~~ципальttоrо раиона муниципапьнои услуги по признанию садового дома жилым
домом и жилого дома садовым домом»; .
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- ~ ..
2.2. • • Постановление администрации Николо-Макаровского сельского

поселения. Макарьевского муниципального района· от 25.01.2023 No4 «Об
утверждении Административного _ регламента предоставления муниципальной
услуги «Приэнание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;

·-·-- 2:3:·: Rостановление администрации Нежитинского сельского поселения
Макарьевского !Vlуниципального района . от 01; 11.2022. N2105 «Об утверждении ••
Административного регламента предоставления муниципальной уёлуги «Признание
садового дома жилым домом и.жилого дома садовым домом»;

2.4. Постановления администрации Усть-Нейского сельского поселения
Макарьевского муниципального района:

от 06.. 08.202~ №40 «Об утверждении Административного регламента
предостввления мунициnальн._ой услуги «Признание СSД(?ВОГО дома ЖИЛЫМ ДQМ6М .И •

•

жилого дома садовым домом»;
.. от 26.12..2022 №59 «О внесении изменений в постановление администрации

Усть-Нейского сельского поселения от -08.08.2022 года №40 «Об утверждении
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Признание

, .~ r . .. ~ • ' • • . , , ' '

садовогодомвжипым домом и жилого дома садовым домом»;.
''

1

";\i/:·s::;./lостановл~ния администра·ции_ Унженского . сельского поселени_я
Макарьевского ·муниципального района: _ .. _ . _

. : • 'qт' 1:16.'08.2022 • №50 • «Об - утверждении Административного __ регламента
предоставления мун~•ЩV'П~ЛЬНОЙ услуги «Признание садового дома жилым ДОМОМ и
жилого 'д9ма'садовы~ д'омом»; •

от 26.12.2022 № 75 «О внесении изменений в постановление администрации
Унженского сельского поселения от 16.08.2022 года №50».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой, -
• • • 4 .. , Настоящее постановление вступает в силу ff . дня официального
оп бликования.' • -· •- ' • . . • '· - , • • • ·1
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Приложение 
к постановлению администрации 

Макарьевского муниципального 
округа Костромской области 

от 25.12.2025 № 995 
 

Административный регламент 
предоставления администрацией Макарьевского 

муниципального округа муниципальной услуги по признанию садового дома  
жилым домом и жилого дома садовым домом. 

 
Глава 1. Общие положения 

 
Предмет регулирования административного регламента 

 
1. Административный регламент предоставления администрацией 

Макарьевского муниципального округа услуги по признанию садового дома жилым 
домом и жилого дома садовым домом регулирует и устанавливает сроки и 
последовательность административных процедур (в том числе в электронном виде) 
при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги по 
признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым, порядок 
взаимодействия администрации Макарьевского муниципального округа с 
заявителями, иными органами государственной власти и местного самоуправления, 
учреждениями и организациями. 

 
Круг заявителей 

 
2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная 

услуга, являются собственники садового дома или жилого дома, расположенных на 
территории Макарьевского муниципального округа. 

3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной 
услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом 
может обратиться его представитель при наличии доверенности или иного 
документа, подтверждающего право обращаться от имени заявителя, 
оформленного в установленном законодательством Российской Федерации 
порядке (далее - представитель заявителя). 

 
Информирование о предоставлении муниципальной услуги 

 
4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, а также справочная информация размещается на 
информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, на официальном сайте администрации Макарьевского 
муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" 
(https://makariev.kostroma.gov.ru), а также на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) (gosuslugi.ru) (далее - ЕПГУ) и в региональной 
государственной информационной системе "Единый портал Костромской области" 
(44gosuslugi.ru) (далее - РПГУ). 

5. К справочной информации относится следующая информация: 
а) место нахождения и графики работы администрации Макарьевского 

муниципального округа (далее - администрация) ее структурных подразделений, 
предоставляющих муниципальные услуги, государственных и муниципальных 



органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения 
муниципальной услуги, а также многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ); 

б) справочные телефоны структурных подразделений администрации, 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
номер телефона-автоинформатора; 

в) адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или) формы 
обратной связи администрации, органов и организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги, в информационно-телекоммуникационной 
сети "Интернет". 

6. Администрация обеспечивает в установленном порядке размещение и 
актуализацию указанной информации. 

7. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной 
услуги заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной 
почте в администрацию через ЕПГУ или РПГУ. 

8. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги 
заявитель обращается лично, письменно, по телефону, по электронной почте в 
администрацию или через РПГУ. 

9. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 
услуги, предоставляются заявителю после указания даты и входящего номера 
полученной при подаче документов расписки, а при использовании РПГУ - после 
прохождения процедур авторизации. 

10. Информирование (консультирование) по вопросам предоставления 
муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации, в том числе 
специально выделенными для предоставления консультаций. 

11. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
а) содержание и ход предоставления муниципальной услуги; 
б) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, комплектность (достаточность) представленных документов; 
в) источник получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги (исполнительный орган, орган местного самоуправления, 
организация и их местонахождение); 

г) время приема и выдачи документов специалистами администрации, МФЦ; 
д) срок принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной 

услуги. 
12. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги также 

размещается: 
а) на информационных стендах общественных организаций, органов 

территориального общественного самоуправления (по согласованию); 
б) на информационных стендах и (или) иных источниках информирования в 

МФЦ; 
в) в средствах массовой информации, в информационных материалах 

(брошюрах, буклетах). 
13. Размещаемая информация содержит справочную информацию, а также 

сведения о порядке получения информации заявителями по вопросам 
предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 
установленном в настоящем подразделе. 

 
Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги 



 
14. Наименование муниципальной услуги - признание садового дома жилым 

домом и жилого дома садовым домом (далее - муниципальная услуга). 
 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего 
муниципальную услугу 

 
15. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Макарьевского 

муниципального округа Костромской области в лице отдела архитектуры и 
строительства администрации Макарьевского муниципального округа. 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
16. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие 

решения: 
а) о признании садового дома жилым домом; 
б) о признании жилого дома садовым домом; 
в) об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома 

садовым домом. 
17. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается выдачей 

(направлением) заявителю одного из следующих документов: 
а) решения о признании садового дома жилым домом по форме, 

установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 28 
января 2006 года № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения 
жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, 
многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, 
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" (далее также - 
Постановление Правительства Российской Федерации от 28 января2006 года № 
47); 

б) решения о признании жилого дома садовым домом по форме, 
установленной Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 
января 2006 года № 47; 

в) решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом по форме, согласно приложению 3 к настоящему 
Административному регламенту. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
18. Решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома 

садовым домом либо об отказе в признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом принимается не позднее чем через 45 календарных 
дней со дня поступления заявления и комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в администрацию. 

В случае поступления заявления и комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, через МФЦ вышеуказанный срок 
исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов и заявления в 
администрацию. 

19. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги 
осуществляется не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия 
соответствующего решения способом, указанным в заявлении. В случае выбора 
заявителем в заявлении способа получения лично в МФЦ решение направляется в 
указанный в настоящем пункте срок в МФЦ. 

 



Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги 

 
20. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается в федеральной государственной информационной 
системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)".  

21. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников размещаются на официальном сайте уполномоченного органа местного 
самоуправления в информационно телекоммуникационной сети "Интернет" 
(https://makariev.kostroma.gov.ru), а также в федеральной государственной 
информационной системе Единый портал, региональный портал.  

 
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
подлежащих представлению заявителем: 

а) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему 
Административному регламенту; 

б) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (далее - 
выписка из ЕГРН), содержащая сведения о зарегистрированных правах заявителя 
на садовый дом или жилой дом, либо правоустанавливающий документ на жилой 
дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый 
дом или жилой дом не зарегистрировано в ЕГРН, или нотариально заверенную 
копию такого документа; 

в) заключение по обследованию технического состояния объекта, 
подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и 
безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального 
закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное 
индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 
членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в 
случае признания садового дома жилым домом); 

г) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих 
лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом; 

д) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 
случае подачи заявления представителем заявителя. 

23. Заявитель вправе не представлять выписку из ЕГРН. В случае если 
заявителем не представлена указанная выписка для рассмотрения заявления о 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
администрация запрашивает с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия в Федеральной службе 
государственной регистрации, кадастра и картографии выписку из ЕГРН, 
содержащую сведения о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой 
дом. 

24. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной 
инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является 
основанием для отказа заявителю в признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом. 



25. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги за исключением получения услуг, 
включенных в перечень необходимых и обязательных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении администрации Макарьевского муниципального округа 
Костромской области, иных органов местного самоуправления государственных 
органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный 
частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг» перечень 
документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в 
администрацию Макарьевского муниципального округа Костромской области, по 
собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы 
местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением 
получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечень необходимых и 
обязательных услуг; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации 
Макарьевского муниципального округа Костромской области, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя администрации Макарьевского 
муниципального округа Костромской области, руководителя МФЦ при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства. 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
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организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 
изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 
Требования, предъявляемые к документам, необходимым для получения 

муниципальной услуги 
 

26. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать 
следующим требованиям: 

- тексты документов должны быть написаны разборчиво от руки или при 
помощи средств электронно-вычислительной техники; 

- фамилия, имя и отчество заявителя, его место жительства, телефон (при 
наличии) должны быть написаны полностью;  

- документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправлений; 

- документы не должны быть исполнены карандашом; 
- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых 

допускает неоднозначность их толкования. 
27. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей 
документы организацией (органом, учреждением) или нотариально удостоверены (в 
случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации). 
Незаверенные копии представленных документов должны быть также заверены 
специалистом ОМС, МФЦ на основании их подлинников. 

Заявитель может подать заявление о получении муниципальной услуги в 
электронном виде с использованием региональной информационной системы 
«Единый портал Костромской области». 

28. В соответствии со ст. 6 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 
63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электронной форме, подписанная 
квалифицированной электронной подписью, признается электронным документом, 
равнозначным документу на бумажном носителе, подписанному собственноручной 
подписью, и может применяться в любых правоотношениях в соответствии с 
законодательством Российской Федерации кроме случая, если федеральными 
законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными правовыми 
актами установлено требование о необходимости составления документа 
исключительно на бумажном носителе. 

Заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы, 
представленные заявителем в электронном виде, удостоверяются электронной 
подписью: 

а) заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя; 
б) доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением 

муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной 
квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 
организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной 
квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

в) иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронных образов 
бумажных документов (сканированных копий), удостоверяются электронной 
подписью в соответствии с требованиями Постановления Правительства 
Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг». 

 



Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной 
услуги 

 
29. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления 

муниципальной услуги входят: 
а) заключение по обследованию технического состояния объекта, 

подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и 
безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального 
закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданное 
индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 
членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в 
случае признания садового дома жилым домом). Данная услуга осуществляется на 
платной основе, в соответствии с установленным соответствующей организацией 
тарифом; 

б) в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих 
лиц, - нотариально удостоверенное согласие указанных лиц на признание садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом. Данная услуга 
осуществляется на платной основе, в соответствии с установленным 
соответствующей организацией тарифом. 

 
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 

30. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, полученных на бумажном носителе, 
нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной 
услуги, не предусмотрено. 

 
Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
31. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной 
услуги, не предусмотрены. 

32. Основаниями для отказа в признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом являются: 

а) непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктами 
"а" и (или) "в" пункта 22 настоящего Административного регламента; 

б) поступление в администрацию сведений, содержащихся в ЕГРН, о 
зарегистрированном праве собственности на садовый дом или жилой дом лица, не 
являющегося заявителем; 

в) поступление в администрацию уведомления об отсутствии в ЕГРН 
сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или жилой дом, если 
правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 22 
настоящего Административного регламента, или нотариально заверенная копия 
такого документа не были представлены заявителем. Отказ в признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом по указанному основанию 
допускается в случае, если администрация после получения уведомления об 
отсутствии в ЕГРН сведений о зарегистрированных правах на садовый дом или 
жилой дом уведомил заявителя указанным в заявлении способом о получении 
такого уведомления, предложил заявителю представить правоустанавливающий 
документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 22 настоящего 
Административного регламента, или нотариально заверенную копию такого 
документа и не получил от заявителя такой документ или такую копию в течение 15 



календарных дней со дня направления уведомления о представлении 
правоустанавливающего документа; 

г) непредставление заявителем документа, предусмотренного подпунктом "г" 
пункта 22 настоящего Административного регламента, в случае если садовый дом 
или жилой дом обременен правами третьих лиц; 

д) размещение садового дома или жилого дома на земельном участке, виды 
разрешенного использования которого, установленные в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого 
размещения; 

е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве места 
постоянного проживания (при рассмотрении заявления о признании жилого дома 
садовым домом). 
 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 

33. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  
 
34. Здание, в котором непосредственно предоставляется муниципальная 

услуга, располагается с учетом транспортной доступности и оборудовано 
отдельными входами для свободного доступа заявителей в помещение. 

Центральные входы в здания должны быть оборудованы информационными 
табличками (вывесками), содержащими информацию о наименовании и графике 
работы ОМС. 

В целях создания условий доступности зданий, помещений, в которых 
предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), и условий доступности 
муниципальной услуги инвалидам, ОМС обеспечивает:  

- условия для беспрепятственного доступа к зданиям, а также для 
беспрепятственного пользования средствами связи и информации; 

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены здания, а также входа в такие здания и выхода из них, в том числе с 
использованием кресла-коляски; 

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения 
и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в передвижении; 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и  
к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, 
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

- допуск в здания собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 
которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими услуг наравне с другими лицами; 

В случаях, если существующие здания невозможно полностью приспособить 
с учетом потребностей инвалидов, собственники этих зданий до их реконструкции 
или капитального ремонта должны принимать согласованные с одним из 
общественных объединений инвалидов меры для обеспечения доступа инвалидов 



к месту предоставления муниципальной услуги либо, когда это возможно, 
обеспечить предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида 
или в дистанционном режиме. 

35. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 
стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 
бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а 
также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-
инвалидов. 

36. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают 
в себя места для ожидания, для заполнения необходимых документов и 
информирования граждан. 

Места ожидания должны быть комфортными для граждан, оборудованы 
стульями, местами общественного пользования (туалетами). 

37. Места информирования заявителей и заполнения необходимых 
документов оборудуются информационными стендами, стульями, столами 
(стойками), бланками заявлений и необходимыми канцелярскими 
принадлежностями. 

На информационных стендах размещается следующая информация: 
- извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и 

условия предоставления муниципальной услуги; 
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги: 
- график приема граждан специалистами; 
- сроки предоставления муниципальной услуги; 
- порядок получения консультаций специалистов;  
- порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги с 

образцами их заполнения. 
Размещаемая на стендах информация должна быть доступна инвалидам и 

лицам с ограниченными возможностями наравне с другими лицами. 
38. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы 

информационными табличками с указанием: 
- номера кабинета; 
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием; 
- графика приема. 
Места для приема заявителей должны быть снабжены стулом, иметь места 

для письма и раскладки документов. 
В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним 

специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. 
Одновременный прием двух и более заявителей не допускается. 

Каждое рабочее место специалиста оборудовано телефоном, персональным 
компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, 
печатающим устройствам. 

 
Сроки ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной 
услуги, получения результата предоставления муниципальной услуги, регистрации 

заявления 
 
39. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для 

предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут. 
40. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 
41. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги составляет 10 минут. 



 
Возможность предварительной записи заявителей 

 
42. Заявителям должна быть предоставлена возможность для 

предварительной записи на предоставление заявления для получения 
муниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальной услуги. 
Предварительная запись может осуществляться заявителем при личном 
обращении, в том числе в МФЦ, по телефону, а также посредством записи с 
использованием региональной информационной системы «Единый портал 
Костромской области». 

43. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, 
отчество, адрес места жительства, контактный телефон и желаемые дату и время 
представления заявления. Предварительная запись осуществляется путем 
внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей, который 
ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается дата и 
время представления заявления на получение муниципальной услуги и номер 
кабинета приема документов, в который следует обратиться, а также дата и время 
получения результата муниципальной услуги и номер кабинета выдачи результата 
муниципальной услуги, в который следует обратиться. В случае если заявителем 
используется возможность предварительной записи на представление заявления 
для получения муниципальной услуги и (или) для получения результата 
муниципальной услуги с использованием региональной информационной системы 
«Единый портал Костромской области» ему направляется уведомление о 
приближении даты подачи документов и (или) получения результата 
муниципальной услуги. 

 
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги 

 
44. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 

услуги являются: 
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой 
информации; 

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, регионального портала; 

- возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий. 

45. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются: 

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом; 

- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и 
их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги; 

- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
администрации, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итогам, рассмотрения которых 



вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований 
заявителей. 
 

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме, а также 

особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 
центрах) 

 
46. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
а) прием и регистрация заявления и документов; 
б) истребование документов (сведений), необходимых для предоставления 

муниципальной услуги и находящихся в распоряжении других органов и 
организаций (в случае необходимости); 

в) экспертиза документов; 
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 
д) выдача документов по результатам предоставления муниципальной 

услуги. 
 

Прием и регистрация заявления заявителя 
 
47. Основанием для начала административной процедуры приема и 

регистрации документов является обращение заявителя (представителя заявителя) 
в администрацию/МФЦ посредством: 

а) личного обращения с заявлением и документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги; 

б) почтового отправления заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

48. При поступлении заявления специалист, ответственный за прием и 
регистрацию документов заявителя: 

а) устанавливает предмет обращения заявителя; 
б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае 

личного обращения заявителя), или документ, подтверждающий право на 
обращение с запросом (в случае если с запросом обращается представитель 
заявителя); 

в) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его 
заполнении, помогает заявителю заполнить форму заявления или заполняет его 
самостоятельно и представляет на подпись заявителю; 

г) производит копирование документов (если заявителем не представлены 
копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), 
удостоверяя копии представленных документов на основании их оригиналов 
(личной подписью); 

д) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений о 
предоставлении муниципальной услуги; 

е) оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению 
2 к настоящему Административному регламенту, а в случае поступления 
документов по почте/электронной почте направляет ее заявителю (представителю 
заявителя); 

ж) в случае поступления полного комплекта документов передает их 
специалисту, ответственному за экспертизу документов; 



з) в случае поступления неполного комплекта документов, передает их 
специалисту, ответственному за истребование документов, или специалисту, 
ответственному за прием и регистрацию документов. 

49. В случае обращения заявителя в МФЦ специалист МФЦ, ответственный 
за прием и регистрацию документов, передает личное дело заявителя в 
установленном порядке в администрацию. 

50. Результатом исполнения административной процедуры является прием и 
регистрация в журнале регистрации заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги по признанию садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, 
заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему 
документами и передача их уполномоченному должностному лицу. 

51. Максимальный срок исполнения административных действий составляет 
15 минут. 

52. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
составляет 5 календарных дней. 

 
Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и 

организаций. 
 
53. Основанием для начала административной процедуры истребования 

документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и 
находящихся в распоряжении других органов и организаций, является получение 
специалистом, ответственным за истребование документов (сведений), неполного 
комплекта документов заявителя. 

54. Специалист, ответственный за истребование документов (сведений), 
оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком 
межведомственного взаимодействия запросы в: 

а) Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и 
картографии для получения выписки из ЕГРН об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

б) органы и организации по государственному техническому учету и (или) 
технической инвентаризации для получения сведений, содержащихся в 
техническом паспорте обследуемого объекта; 

в) органы местного самоуправления для получения информации о видах 
разрешенного использования земельного участка, на котором расположен садовый 
дом или жилой дом, установленных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, и о возможности размещения на указанном земельном 
участке жилого дома (садового дома); 

г) территориальные подразделения МВД Российской Федерации по вопросам 
миграции для получения документов о наличии (отсутствии) зарегистрированных 
граждан по месту жительства (месту регистрации в жилом доме, признаваемом 
садовым домом). 

55. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной 
форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключенных к ней региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия. 

56. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается 
только в случае невозможности направления межведомственных запросов в 
электронной форме. 

57. Письменный межведомственный запрос должен содержать: 
а) наименование органа или организации, направляющих межведомственный 

запрос; 



б) наименование органа или организации, в адрес которых направляется 
межведомственный запрос; 

в) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой 
необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, 
номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг; 

г) указание на положения нормативного правового акта, которым установлено 
представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового 
акта; 

д) сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также 
сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые 
для представления таких документов и (или) информации; 

е) контактная информация для направления ответа на межведомственный 
запрос; 

ж) дата направления межведомственного запроса; 
з) фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и 
(или) адрес электронной почты данного лица для связи; 

и) информация о факте получения согласия от заявителя о представлении 
информации, доступ к которой ограничен федеральными законами (при 
направлении межведомственного запроса о представлении информации, доступ к 
которой ограничен федеральными законами). 

58. При поступлении ответов на запросы от органов и организаций 
специалист, ответственный за истребование документов: 

а) доукомплектовывает дело полученными ответами на запросы, 
оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов 
(при наличии технических возможностей); 

б) вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в АИС (при наличии 
технических возможностей); 

в) вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при 
наличии технических возможностей); 

г) передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов 
(сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

59. Результатом административной процедуры является истребование 
посредством системы межведомственного взаимодействия необходимых 
документов (сведений) и передача комплекта документов специалисту, 
ответственному за экспертизу документов. 

60. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 
40 минут. 

61. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 5 календарных дней. 

 
Экспертиза документов 

 
62. Основанием для начала административной процедуры экспертизы 

документов является получение комплекта документов заявителя специалистом, 
ответственным за экспертизу документов. 

63. Специалист, ответственный за экспертизу документов: 
а) устанавливает предмет обращения заявителя; 
б) формирует личное дело заявителя, которое представляет собой 

сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, 
представленных заявителем. 



64. Осуществляя экспертизу документов заявителя, специалист, 
ответственный за экспертизу документов: 

а) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих 
право на получение муниципальной услуги; 

б) проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги, если с заявлением 
обращается представитель заявителя; 

в) проверяет наличие и правильность оформления документов в 
соответствии с пунктами 22 – 25 настоящего Административного регламента; 

г) проверяет наличие заключения по обследованию технического состояния 
объекта, подтверждающего соответствие садового дома требованиям к надежности 
и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального 
закона "Технический регламент о безопасности зданий и сооружений", выданного 
индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются 
членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в 
случае признания садового дома жилым домом); 

д) устанавливает наличие согласия всех собственников обследуемого 
объекта. 

65. На основании анализа комплекта документов заявителя (в том числе 
документов (сведений), полученных в результате межведомственного 
взаимодействия) специалист, ответственный за экспертизу документов, 
устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в признании садового 
дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 

66. При отсутствии оснований для отказа в признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом, предусмотренных пунктом 32 настоящего 
Административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу 
документов, осуществляет подготовку проекта решения о признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом (далее - решение о признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом). 

67. При наличии оснований для отказа в признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом, предусмотренных пунктом 32 настоящего 
Административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу 
документов, осуществляет подготовку проекта решения об отказе в признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее - решение об 
отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом). 

68. Специалист, ответственный за экспертизу документов, передает проект 
решения о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом или проект решения об отказе в признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом с личным делом заявителя главе Макарьевского 
муниципального округа для принятия соответствующего решения. 

69. Результатом административной процедуры экспертизы документов 
является подготовка проекта решения о признании садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом либо проекта решения об отказе в признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и передача их с 
личным делом заявителя главе Макарьевского муниципального округа. 

70. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 
4 часа. 

71. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 30 календарных дней. 

 
Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги 

 
72. Основанием для начала административной процедуры принятия 

решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в признании 



садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом) является 
получение главой Макарьевского муниципального округа проекта решения о 
предоставлении муниципальной услуги либо проекта решения об отказе в 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом вместе с 
личным делом заявителя. 

73. Глава Макарьевского муниципального округа определяет правомерность 
предоставления муниципальной услуги (отказа в признании садового дома жилым 
домом или жилого дома садовым домом). 

74. Если проекты решения о предоставлении муниципальной услуги либо 
решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом не соответствуют требованиям законодательства Российской 
Федерации, глава Макарьевского муниципального округа возвращает их 
специалисту, ответственному за экспертизу документов, для приведения их в 
соответствие с требованиями действующего законодательства с указанием 
причины возврата. 

75. В случае возврата документов, в соответствии с пунктом 74 настоящего 
Административного регламента, специалист, ответственный за экспертизу 
документов, приводит проекты решения о предоставлении муниципальной услуги 
либо решения об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого 
дома садовым домом в соответствие с действующим законодательством и 
передает главе Макарьевского муниципального округа для повторного 
рассмотрения. 

76. Глава Макарьевского муниципального округа в случае соответствия 
проектов решения о предоставлении муниципальной услуги либо решения об 
отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом 
действующему законодательству Российской Федерации: 

а) принимает решение о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в 
признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом); 

б) подписывает решение о предоставлении муниципальной услуги либо 
решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом; 

в) передает решение о предоставлении муниципальной услуги либо 
решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома 
садовым домом и личное дело заявителя специалисту, ответственному за выдачу 
документов. 

77. Результатом административной процедуры принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги (об отказе в признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом) является принятие решения о 
предоставлении муниципальной услуги (об отказе в признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом) и передача решения о 
предоставлении муниципальной услуги либо решения об отказе в признании 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом и личного дела 
заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов. 

78. Максимальный срок выполнения административных действий 
составляет 2 часа. 

79. Максимальный срок выполнения административной процедуры 
составляет 5 календарных дней. 

 
Выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги 

 
80. Основанием для начала процедуры выдачи документов по результатам 

предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, 
ответственным за выдачу документов, комплекта документов (личного дела) 
заявителя. 



81. Специалист, ответственный, за выдачу документов: 
1) регистрирует решение о представлении муниципальной услуги либо об 

отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом; 
2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной 

услуги любым из способов указанных в заявлении (телефон, факс, электронная 
почта или посредством отправки соответствующего статуса через региональную 
информационную систему «Единый портал Костромской области»); 

3) вручает заявителю лично, направляет почтовым отправлением с 
уведомлением о доставке или в региональную информационную систему «Единый 
портал Костромской области» документ, о предоставлении муниципальной услуги 
либо об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом; 

4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для 
последующей его передачи в архив. 

В случае поступления заявления через МФЦ, специалист, ответственный за 
выдачу документов, передает соответствующие документы в установленном 
порядке в МФЦ. 

82. Результатом административной процедуры является выдача решения о 
предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в признании садового дома 
жилым домом или жилого дома садовым домом заявителю лично, либо 
направление его почтовым отправлением с уведомлением о доставке. 

83. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 
60 минут. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 
рабочих дня. 

84. В случае обнаружения опечаток и ошибок (далее – технические ошибки) в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
заявитель направляет в адрес администрации Макарьевского муниципального 
округа Костромской области заявление об исправлении допущенных технических 
ошибок с приложением оригинала документа, выданного в результате 
предоставления муниципальной услуги. 

Заявление в порядке, установленном инструкцией по делопроизводству 
администрации Макарьевского муниципального округа Костромской области 
передается на рассмотрение специалисту, ответственному за оформление и 
выдачу документов. 

Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленными техническими 
ошибками не может превышать 5 рабочих дней с момента регистрации заявления. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по признанию садового дома жилым домом 

 и жилого дома садовым домом 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

Главе Макарьевского муниципального округа 
________________________________________________ 

от_____________________________________________ 
(Ф.И.О заявителя (представителя  заявителя) физического лица 

либо наименование заявителя (представителя заявителя)  
 юридического лица) 

Адрес __________________________________________ 
(адрес проживания для физического лица либо адрес  

_______________________________________________ 
 местонахождения для юридического лица) 

 
Телефон (факс) __________________________________ 
_______________________________________________ 

Паспортные данные (для физ. лица)_________________ 
_______________________________________________ 
_______________________________________________ 

(серия, номер, кем и когда выдан) 
Реквизиты документа, подтверждающего полномочия  

представителя__________________________________ 
(заполняется в случае обращения представителя заявителя) 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги по признанию садового дома 

жилым домом и жилого дома садовым домом 
 
Прошу признать садовый дом жилым домом/жилой дом садовым домом (нужное 
подчеркнуть), расположенный по адресу: ____________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(кадастровый номер садового дома или жилого дома, кадастровый номер 
 
_______________________________________________________________________ 

земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом) 
_______________________________________________________________________ 
 
Решение о результате оказания муниципальной услуги прошу направить в мой 
адрес следующим способом (нужное подчеркнуть): почтовое отправление с 
уведомлением о вручении, по адресу, указанному в заявлении, электронной почтой, 
получение лично в многофункциональном центре, получение лично в 
администрации Макарьевского муниципального округа. 
 
"___" ____________ _______             ___________________________________ 
                     (дата)                                        (подпись)                  (Ф.И.О.) 

 
 
 



Приложение 2 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по признанию садового дома жилым домом 

 и жилого дома садовым домом 
 

Форма расписки о приеме документов 
 

РАСПИСКА 
Дана _________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 
в том, что от него "__" ___________ 20__ года получены следующие документы: 

    N 
п/п 

Наименование документа Количество 
экземпляров 

Количество 
страниц 

1 2 3 4 

1. Заявление   

2. Выписка из Единого государственного реестра 
недвижимости об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах на объект 
недвижимости (далее - выписка из ЕГРН), 
содержащая сведения о зарегистрированных 
правах заявителя на садовый дом или жилой дом, 
либо правоустанавливающий документ на жилой 
дом или садовый дом/нотариально заверенная 
копия 

  

3. Заключение по обследованию технического 
состояния объекта, подтверждающее соответствие 
садового дома требованиям к надежности и 
безопасности, установленным частью 2 статьи 5, 
статьями 7, 8 и 10 Федерального закона 
"Технический регламент о безопасности зданий и 
сооружений", выданное индивидуальным 
предпринимателем или юридическим лицом, 
которые являются членами саморегулируемой 
организации в области инженерных изысканий (в 
случае признания садового дома жилым домом) 

  

4. Нотариально удостоверенное согласие указанных 
лиц на признание садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом (в случае, если 
садовый дом или жилой дом обременен правами 
третьих лиц) 

  

5. Документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя (в случае подачи 
заявления представителем заявителя) 

  

Итого представленных документов: _______________________________________ 
Перечень документов (сведений), которые будут получены по межведомственным 
запросам: 
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 
Документы зарегистрированы под № _______ от "___" _____________ 20__ г. 
_______________________________          __________________________________ 
(должность лица, принявшего заявление)  (подпись)        (Фамилия, имя, отчество) 
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Приложение 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по признанию садового дома жилым домом 

 и жилого дома садовым домом 
 

 
Решение  

об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым 
домом 

 
В связи с обращением 
______________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица, 
 
_______________________________________________________________________ 

индивидуального предпринимателя) 
 
от "____" ________________ 20__ года о намерении признать садовый дом жилым 
домом/жилой дом садовым домом (нужное подчеркнуть), расположенный по 
адресу: ________________________________________________________________ 
кадастровый номер земельного участка, в пределах которого расположен дом: 
_______________________________________________________________________ 
на основании ___________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________ 

(наименование и реквизиты правоустанавливающего документа) 
по результатам рассмотрения представленных документов принято решение: 
_______________________________________________________________________ 

(указываются нормы, на основании которых принято решение об отказе, 
_______________________________________________________________________ 

перечисляются причины отказа в признании садового дома жилым домом или 
жилого дома садовым домом) 

 
____________________ _______________ ___________________________________ 
          (должность)                 (подпись)                                  (Ф.И.О.) 
 
 
Получил: "___" _____________ 20___ г.                            ___________________ 
(заполняется в случае получения решения лично)           (подпись заявителя) 
 
 
 
 
Решение направлено в адрес заявителя: 
 
"__" __________ 20__ г. _________________________________________________ 
(Ф.И.О., подпись направившего решение в адрес заявителя) 
(заполняется в случае направления решения по почте) 
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